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ACTA No.34-3365916

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Acta de viabilidad proceso de certificacion
formacion complementaria

CIUDAD Y FECHA: Armenia, 04 de HORA INICIO: | HORA FIN:
diciembre del 2025 8:00pm 9:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: Ambiente de formacion | DIRECCION / REGIONAL /

CENTRO: Regional Quindio/
Centro de Comercio y Turismo

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Verificar evidencias y asistencia al curso complementario
2. Realizar emision de juicios evaluativos en el aplicativo Sofia Plus.
3. Resumir evidencias que comprueban el juicio evaluativo asighado a cada aprendiz.

4. Asegurar al Centro de Formacién que desde mi rol de instructor y dar fe que los
aprendices aprobados cumplen con todos los criterios de calidad de la formacién para
obtener su certificado al curso Elaboracion de productos panificables de masas de
dulce ficha 3365916.

5. Viabilizar el proceso de precertificacion y certificacion del aprendiz.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Brindar cumplimiento al procedimiento de certificacion académica GFPI-P-012 y guia
para la certificacion académica GFPI-G-018.

2. Dar fé y viabilidad como instructor que la emisién de juicios evaluativos de los
aprendices de formacién complementaria presencial se realizaron conforme a la
participacién y cumplimiento de para la competencia Elaboracion de productos
panificables de masas de dulce y resultados de aprendizaje: Verificar las
caracteristicas fisicoquimicas y sensoriales de producto panificable de dulce
de acuerdo con el procedimiento de la empresa y la legislaciéon vigente.
Elaborar masas panificables dulces segun criterios técnicos, orden de
produccion y normatividad vigente. Registrar la informacion del proceso de
produccion de acuerdo con los parametros de la empresa. Determinar materias
primas, insumos, instalaciones, equipos y utensilios para la elaboracién de
productos panificables de masas dulces acorde con protocolos de
procesamiento y normatividad vigente, guia de aprendizaje e instrumentos de
evaluacion del programa Elaboracion de productos panificables de masas de dulce
ficha 3365916.

3. Asegurar al centro de formacion la calidad de informacion para el proceso de
precertificacion y certificacion en el Centro de Formacion.

DESARROLLO DE LA REUNION

Mediante la presente acta como instructor de la ficha 3365916 Elaboracion de productos
panificables de masas de dulce. doy fe y viabilidad para continuar con el proceso de
precertificacion y certificacion de los aprendices aprobados.
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Los Juicios evaluativos se realizaron el dia 04 de diciembre del 2025 para la
competencia Elaboracion de productos panificables de masas de dulce y resultados
de aprendizaje: Verificar las caracteristicas fisicoquimicas y sensoriales de producto
panificable de dulce de acuerdo con el procedimiento de la empresa y la legislacion
vigente. Elaborar masas panificables dulces segun criterios técnicos, orden de
produccion y normatividad vigente.Registrar la informacion del proceso de produccion
de acuerdo con los parametros de la empresa. Determinar materias primas, insumos,
instalaciones, equipos y utensilios para la elaboracién de productos panificables de
masas dulces acorde con protocolos de procesamiento y normatividad vigente.

A continuacion, se relacionan los aprendices aprobados:

TIPO DE
DOCUMENTO

NOMBRE Y APELLIDO
DEL APRENDIZ

DESCRIPCION
EVIDENCIAS
ASISTENCIA

DESCRIPCION
EVIDENCIAS
(TRABAJOS,

ACTIVIDADES,

ETC)

1005253376

EDUARD LEANDRO
HERNANDEZ SANCHEZ

-Constancia de asistencia

-Actividad de
formulacion

-Actividad de
produccion

1010062130

LISSETTE ALEXANDRA
MONTOYA PACHECO

-Constancia de asistencia

-Actividad de
formulacion

-Actividad de
produccion

1022386482

YOLANNY MILDREI
TOLEDO PELAEZ

-Constancia de asistencia

-Actividad de
formulaciéon

-Actividad de
produccion

1094881698

JULIETH LOPEZ MARIN

-Constancia de asistencia

-Actividad de
formulacién

-Actividad de
produccion

1094897791

ELIANA ARANGO
BELTRAN

-Constancia de asistencia

-Actividad de
formulacion

-Actividad de
produccion

1096006213

PATRICIA RUIZ CORTEZ

-Constancia de asistencia

-Actividad de
formulacion

-Actividad de
produccion

1096007001

JEIMY PATRICIA OSORNO

DIAZ

-Constancia de asistencia

-Actividad de
formulacion

-Actividad de
produccion

1096007423

ANYI YULIETH PACHECO
GOMEZ

-Constancia de asistencia

-Actividad de
formulacién
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-Actividad de
produccion

A continuacion, se relacionan los aprendices que no son aprobados:

De la relacion anterior de aprendices, doy fe que realice la formacion en los tiempos
programados en Sofia Plus, que todos asistieron y realizaron las actividades para alcanzar
las competencias requeridas en el programa de formacion.

TIPO DE NOMBRE Y APELLIDO DESCRIPCION )
DOCUMENTO DEL APRENDIZ EVIDENCIAS DESCRIPCION
ASISTENCIA EVIBENCIAS
(TRABAJOS,
ACTIVIDADES,
ETC)
- No asisti6 a todas las
1033816721 ANGIE VIVIANA LONDONO formaciones No presento
MARIN actividades
No asisti6 a todas las
1096006083 JULY JAZMIN formaciones No _pr_esento
ARISTIZABAL GUTIERREZ actividades
. No asisti6 a todas las
1096007373 DIANA LUCIA MUNOZ formaciones No presento
RENGIFO actividades
No asisti6 a todas las
1097389941 LEIDY NATALIA NAVIA formaciones No presento
AGUDELO actividades
No asisti6 a todas las
1113530480 |KELY JOHANNA BALANTA formaciones No presento
GONZALEZ actividades
No asisti6 a todas las
1119150375 LUZ ADRIANA BUENO formaciones No presento
TORRES actividades
No asisti6 a todas las
24590179 CLAUDIA MILENA formaciones No presento
VALENCIA MICANQUER actividades
No asisti6 a todas las
65827605 formaciones No presento

ALEIDA BOTERO LOZANO

actividades

Adicionalmente, presento imagenes de la realizacion de la formacion, listas de asistencia y
actividades entregadas:
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- Imégenes listas de asistencia:

- Imagenes evidencias entregadas por los aprendices:
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- Imégenes evidencias trabajo autbnomo:
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De acuerdo con lo anterior, y siendo conocedor/a que el certificado de aprobacién
para la formacion complementaria se genera automaticamente una vez he realizado
el juicio evaluativo de los aprendices, brindo viabilidad para realizar el proceso de
precertificacion y certificacion de los aprobados.

CONCLUSIONES

Brindar cumplimiento al procedimiento de certificacion académica GFPI-P-012 y guia
para la certificaciéon académica GFPI-G-018 y dar fé como instructor que la emisién
de juicios evaluativos de los aprendices de formacion complementaria presencial se
realizaron conforme a la participacion y cumplimiento de evidencias RAPS Verificar las
caracteristicas fisicoquimicas y sensoriales de producto panificable de dulce de
acuerdo con el procedimiento de la empresay la legislacién vigente. Elaborar masas
panificables dulces segun criterios técnicos, orden de produccién y normatividad
vigente. Registrar la informacién del proceso de produccion de acuerdo con los
parametros de la empresa. Determinar materias primas, insumos, instalaciones,
equipos y utensilios para la elaboracién de productos panificables de masas dulces
acorde con protocolos de procesamiento y normatividad vigente establecidas en la
planeacién pedagdgica, guia de aprendizaje e instrumentos de evaluacion del
programa Elaboracién de productos panificables de masas de dulce ficha 3168101 con el
propdsito de asegurarles al Centro de Formacién la calidad de informacién para el
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proceso de precertificacion y certificacion que desarrolla el area de Gestion Educativa

y Subdireccion.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD
/DECISION

FECHA

RESPONSABLE

FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL

Realizar y enviar
acta
al area de
certificacion

2025

04 de diciembre del

Faber Andrés
Gonzalez Ortiz

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Faber Andrés Comercioy Sl NA
Gonzalez Ortiz turismo

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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Reporte de Juicios Evaluativos

ANEXOS

GPFI-F-134 Planeacion Pedagdgica
GFPI-F-135 Guia de Aprendizaje
Instrumento de Evaluacion

GFPI-PL-001 Planilla de Asistencia para Matricula
GOR-F-084 Formato Acta
GFPI-F-021 Formato Novedades de Ambiente
GOR-F-085 Registro de Asistencia
Evidencias de aprendizaje realizados por los aprendices
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